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Na sequéncia do Decreto-lei n.° 115/2013, que regulamenta o regime juridico dos graus académicos e diplomas
do ensino superior, deixou de ser necessario enviar para a Biblioteca Nacional exemplares, em papel ou CD, das
dissertacdes de mestrado. Em substituigdo, de acordo com o artigo 5§0.° do referido DL, “[...] as dissertagbes de
mestrado ficam sujeitas ao depdsito obrigatério de uma copia digital num repositério integrante da rede do
Repositério Cientifico de Acesso Aberto de Portugal, operado pela Fundagdo para a Ciéncia e Tecnologia, I. P.".

Existindo um tal repositério na Universidade NOVA de Lisboa, o RUN (Repositério Universidade Nova), e
dispondo a Faculdade de Ciéncias e Tecnologia de um sistema de gestdo dos processos académicos (CLIP),
importa adequar os procedimentos de entrega das versdes finais das dissertagbes, ap6s aprovagdo, as
exigéncias legais, utilizando as plataformas existentes.

Assim, o Conselho Executivo determina que:

1. Salvo dissertagdes cuja confidencialidade tenha sido autorizada para determinados periodos de embargo:

- A entrega da verséo final das dissertagbes de mestrado é efectuada, exclusivamente, através do sistema
CLIP, deixando de ser necessaria qualquer entrega em papel ou CD;

- Compete ao Coordenador do Curso, ou ao secretariado que disso esteja encarregado, o registo no CLIP
do titulo, orientador(es), elemento de ligagdo caso exista, data do pedido de provas e acta final do jari de
cada uma das dissertacoes;

- O Coordenador do Curso, ou o secretariado respectivo, podem ainda colocar no CLIP outros documentos
associados a dissertagdo do estudante como, por exemplo, outras actas do jur, convocatérias ou
documentos pertinentes as provas, devendo desses documentos ser conservadas copias em papel por
um periodo de uma semana apos o carregamento do documento no CLIP;

- Compete ao Responsavel da Unidade Curricular de Dissertagdo de Mestrado (normalmente coincidente

com o Coordenador do Curso) o lanigamento da nota final da dissertagao;

- Compete ao estudante o carregamento no CLIP do ficheiro PDF com a versao final da dissertacgao;

—3
3 - Compete ao Orientador, Co-orientador da Faculdade, ou elemento de ligagdo quando nenhum dos

orientadores for docente ou investigador da Faculdade, declarar, no CLIP, que concorda com a versdo
carregada pelo estudante;
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- Compete a Divisdo Académica a verificagdo de que a acta do juri e a verséo final da dissertagdo, com a
concordancia do Orientador, foram carregadas no CLIP antes da emissédo do diploma de curso;

- Compete a Divisdo de Documentagdo e Cultura o depdsito no RUN das versdes finais de dissertagdes
existentes no CLIP.

A interacgdo com o sistema CLIP é realizada de acordo com as instrugdes constantes no documento em
anexo.

O presente despacho aplica-se as dissertages de mestrados da responsabilidade da Faculdade e de
mestrados em associagdo com outras instituicdes, com as adaptacdes que decorrerem dos regulamentos
especificos desses cursos.

As dissertagbes cuja confidencialidade tenha sido autorizada, s&o entregues conforme estabelecido em
regulamentagao aplicavel.

E revogado o Despacho n.° 4/CC/2011.

Faculdade de Ciéncias e Tecnologia, 12 de Marco de 2015.

Prof.

FS/EF

irector O Sub |{r tor
Doutor Fernando Santana Prof. Doutof/José Julio Alferes
Campus de Caparica Tel: +351 21 294 B595

2829-516 CAPARICA Fax: +351 21 294 1999 www.fct.unl.pt
diretor.secretariado@fct.unl.pt

e e e Ly



Entrega de Dissertagcao de Mestrado

Modo de funcionamento

1. Esta disponivel apenas para unidades curriculares de tipo “Tese”.

2. Caminhos de acesso

a.

Docéncia — (escolher o par Ano letivo / Periodo letivo) — (escolher a unidade
curricular) — Dissertagdo — Entrega — (escolher o estudante pretendido)

Para os docente com servigo docente definido para a unidade curricular
Coordenagao de curso — (escolher o curso) — Versdo — (escolher a versido de
curso pretendida) — Edigbes — (escolher o ano letivo pretendido) — Unidades
Curriculares — (escolher a unidade curricular pretendida, no periodo letivo
pretendido) — Dissertagdo — Entrega — (escolher o estudante pretendido)

Para quem tem autorizagdo de coordenagdo de curso, do curso que tenha a
unidade curricular no seu plano

Estudante — Ano lectivo — (escolher o ano letivo) — Unidades curriculares —
(escolher a unidade curricular pretendida, no periodo letivo pretendido) -
Dissertacao — Entrega

Para os estudantes, ou quem tenha acesso a gestao de aluno

NOTA: neste caso o estudante ja esta previamente escolhido

Informagao Geral — (escolher o ano letivo) — Unidade de ensino — (escolher o
setor departamental pretendido) — Unidade Curricular — (escolher o periodo letivo
pretendido) — (escolher a unidade curricular pretendida) — Dissertagdo — Entrega —
(escolher o estudante pretendido)

Para qualquer utilizador do CLIP que tenha acesso a Informagao Geral, e que nio
tenha acesso pelos outros caminhos descritos acima



3. Funcionamento

a. Com autorizagdo para registar
i. Registar a entrega

1.

Se o estudante estiver com o estado “Aceife” num tema da mesma
edicdo em que a entrega vai ser registada, o formulario do registo
€ automaticamente preenchido com o “Titulo”, a “Descrigdo”, o
“Orientador ou Co-orientador interno” (caso esteja registado no
tema como orientador ou co-orientador, e seja um docente da
FCT) e “Co-orientador” com os restantes orientadores e co-
orientadores, internos ou externos (caso estejam registados no
tema).

Se o estudante estiver como “Aceite” em temas, de outras edigdes
ou unidades curriculares, é apresentada a lista desses temas.
Pode-se escolher por usar um desses temas, ou criar um novo.
Caso seja escolhido um tema, o formulario é apresentado com os
campos preenchidos de acordo com os dados do tema (Titulo,
Descrigdo, Orientador ou Co-orientador interno, e Co-orientador).

Escolhnmtema, ou uieinma] Nova dissertacdo |para a entrega

Ano letivo Penodo letivo

2012/13  1°Semestre  Dissertagdo em Energias Renovaveis(8895) Um tema como exemplo na entrega de dissertagdo

2012/13  2°Semestre  Dissertagdo em Energias Renovaveis(8893) Sistema de analise do registo de entrega de dissertagdo

Tema em que o estudante foi aceite, numa edicdo anterior

3. Se o estudante ndo tem registo de ter sido aceite num tema, o

formulario é apresentado com os campos vazios.

Com os campos preenchidos (pelo menos os obrigatérios), regista-se e
de seguida pode-se alterar os dados registados, e anexar doumentos.
Note que pode sempre alterar os dados da entrega. Quer seja antes do
registo, como depois. No momento do registo, apenas os co-
orientadores que estejam marcados, é que serdo registados. Por
omissao, estdo marcados.

Titulo (%) |Um tema como exemplo na entrega de dissertacio J
Um tema que vai servir de exemplo nos testes de entrega de dissertacdo.
Descricao
W
Orientador ou Co-orientador intermo | Uma Docente da FCT A\
¢ Fatima Maria
’ " (Faculdads de Ciéncias da Univerzidade ds Lizhoa)
Co-orientador }
(@) Maria Helena
" (instituigdo de origem desconhecida)l
Confidencial |Ndo v |
Data do pedido de prova (%) ] [ Data da prova 2014-11-14
(*) - Campo de preenchimento obrigatdrio

Formulario com os campos preenchidos com a dados do tema do estudante



ii. Gestao de Co-orientadores
1. Pode adicionar co-orientadores

a. No momento do registo de uma entrega - caso seja
importado um tema aceite do estudante, e este tenha
orientadores e co-orientadores registados, internos ou
externos a FCT (ver imagem anterior).

b. Depois de criada a entrega — um formulario para adicionar
outros co-orientadores € disponibilizado, permitindo
adicionar tanto co-orientadores internos, como externos.
Pode registar um co-orientador interno e outro externo em
simultaneo. No entanto, para adicionar varios internos ou
externos, sera necessario fazer 1 registo para cada.

Titulo (%) [Um tema como exemplo na entrega de dissertacdo |

Um temz que vai servir de exemplo nos testes de entrega de dissertacdo.

Descricao
z

Orientador ou
Co-orientador | Uma Docente da FCT v
interno

Fatima Maria IZI
G0 oriontados (Fau'ddak de Ciéncias da Universidads de Lizhoa)

Maria Helena @

(instituigdo de origem dscconhecida)
Confidencial | Nao v |
Data do pedido B .
o g | Data da prova 2014-11-14

(*) - Campo de preenchimento obrigatario

Co-orientador
interno

| José Silva v |

Nome [Joéo Santos ]

Co-orientador
externo

Instituic@o |Faculdade de Engenharia da Universidade do Porto |

J

Categoria |Professor Associado

Registo de co-orientadores, depois de criada a entrega

Os co-orientadores adicionados, sao apresentados no
formulario da entrega, independentemente de terem sido
importados do tema do estudante, ou registados depois do
registo da entrega.



Titulo (%)

Descricao

Orientador ou
Co-orientador
interno

Co-orientador

Confidencial
Data do pedido
de prova (%)

(*) - Campo de preenchimento obrigatdrio

[Um tema como exemplo na entrega de dissertacdo |

Um temz que vai servir de exemplo nos testes de entrega de dissertacdo.

| Uma Docente da FCT v

José Silva
(FCT/UNL)

Jodo Santos
(Faculdads ds Engenharia da Univercidads do Porto)

Fatima Maria

(Faculdade de Ciéncias da Universidads ds Lizhoa)
Maria Helena

(instituigdo de origem decconhecida)

Ndo v
= Data da prova 2014-11-14

B EEH

Nome ]
Co-orientador SRy
R, Instituicdo | ]
Categoria | |

Co-orientadores registados depois de criada a entrega

2. Pode remover co-orientadores — depois de adicionados os co-
orientadores, esses podem ser removidos, clicando no botdao “X”
correspondente.

NOTA : Apenas o orientador ou co-orientador interno, registado no
campo com este nome, é que tem permissGes para adicionar e
remover o documento de tipo “Dissertagdo”. Os restantes co-
orientadores, mesmo que internos, nao tém qualquer permissdo de
edicao no registo da entrega de dissertagao.



iii. Gestdo de documentos
1. Pode anexar documentos
a. Nao pode anexar o documento de tipo “Dissertacao”
b. Pode anexar varios dos restantes tipos
2. A dimensdo méaxima de cada documento € de 10MB
3. A um documento ja anexado, pode abri-lo ou remové-lo

Titulo () |Um tema como exemplo na entrega de dissertagio | E Actada 1?}::““950 Atafinal  112Kb I;I:I:iaﬂ ég 1]57-(:)23-
Um tema que val servir de exemplo nos testes de entrega de dissertacdo. =S R Joana 2015-02
Di A Di A N
3 slofustpdt sio TR antos 2119:00
Descricéo Zatgs
poty [ 7]
| Choose Fi ata final L
Pedido de prova
4 Outro
Ori d Outra ata
2 ooy s | Uma Docente da FCT v
intemo
José Silva
(FCT/UNL) E
Jodo Santos lz,
e rF‘a?uIM bAErgtnharmda Universidade do Porto)
Fatima Maria
(Faculdads de Ciéncias da Universidade de Lisboa)
Maria Helena
(inctituigdio de ovigem desconhecida) E3
Confidencial | Néo v |
Em“:a‘:f) petor [20141101 |7 Data da prova 2014-11-14
Validada em 2015-02-2119:13

(#) - Campo de preenchimento obrigatério

e | v
interno
Nome | |
Co-orientador e
S Instituicéo | |
Categoria | ]

Disserta¢cdo com documentos associados — Visdo de quem pode fazer o registo de entrega



iv. Informagdes complementares

1. Data da prova - é preenchida automaticamente com a data de
aprovagao na unidade curricular de dissertagdo. Enquanto néo
houver aprovagao, esse campo nao fica visivel.
Confidencial - é necessario indicar se uma dissertacdo é ou nao
confidencial. Caso seja, ndo sera possivel associar o documento
de tipo Dissertacdo. Depois de estar registada uma entrega, é
possivel alterar a sua confidencialidade, desde que ndo haja um
documento do tipo “Dissertagdo” associado.
Validada Em — é apresentada, depois que o orientador aceita a
“Dissertagcao” que o estudante anexou. Antes disso, 0 campo néao é
visivel.
Nao é apresentado nenhum campo com o nome de quem validou a
dissertagdo, uma vez que o orientador (ou co-orientador interno) é
a Unica pessoa que o pode fazer.
Depois de estar diplomado, € possivel alterar os dados registados
na entrega e associar documentos. No entanto, deixa de ser
possivel remover os documentos associados (tanto os registados
antes de estar diplomado, como os registados depois).

Titulo (1)

Descricao

Orientador ou Co-
orientador interno

| Atualizar Aluno diplomado.

Dissertacéo para entrega Nio é possivel remover os documentos adicionados!
Documentos

Tipo  Tamanho Autor Momento
2015-02-
04 17:08
2015-02-
21 19:09

Um tema como exemplo na entrega de dissertacdo

Um tema que vai servir de exemplo nos testes de entrega de dissertacdo. Nome
Marnia
Silva

Acta da Dissertagao

5 Ata final
entregue pdf

= | 112Kb
Joana

\ ] Dissertagao final pdf Santos

Dissertagao 71Kb

Adicionar
Tipo (%) v

Uma Docente da FCT v Choose File | No file chosen

José Silva
(FCT/UNL)
Jodo Santos X
(Faculdads ds Engenharia da Universidade do Porto) '——

2.5

Co-orientador
Fatima Maria
(Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lizhoa)
Maria Helena X
(inctituigdo de origem decconhecidal
Confidencial Nio v
Data do pedido de |, o o
el 2014-11-01 |75 Data da prova 2014-11-14
Validada em 2015-02-2119:13

(*) - Campo de preenclimento obrigatorio

| gcionar |
Outros Co-orientadores

Co-orientador <
interno

Nome
Co-orientador e

Instituicdo
extemno %

Categoria

Visdo de uma entrega de dissertacdo com data da prova visivel e com o estudante diplomado



b. Com autorizacdo para registar a dissertagao (O préprio estudante)
i. Com a entrega da dissertagdo ja criada, pode aceder e
1. anexar a “Dissertagdo”, caso ndo haja nenhum registado. E
enviada uma mensagem de correio eletronico para o orientador ou
elemento de ligagao, informando-o.
2. remover o documento de tipo “Dissertacdo” que esteja registado,

caso ainda o orientador nao tenha validado a dissertagao.
3. abrir os documentos anexados

.~ Diseaiopaaenrega —
Titulo () |Um tema como exemplo na entrega de dissertagio ] l ‘Nome - Tipo Tamanho | Autor IMW
= z = = Acta da Dissertagdo Ata 5 Maria  2013-02-04

um temz que vai servir de exemplo nos testes de entrega de dissertacdo. E catnsuspdE final 112Kb Sitva 17-08

Descricdo Tppey [ v
Choose File Disserlacao
N
|
o a4
75 i:;l Co- | Uma Docente da FCT v

José Silva

(FCT/UNL)

Jodo Santos
Co-orientador (Faculdads de Engenharia da Universidade do Porto)

Fatima Maria

(Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lizhoa)

Maria Helena

(instituicdo de origem desconhecida)
Confidencial | Ndo v |
Data do pedido -
o [2014-11-01 |[TH] Data da prova 2014-11-14
(*) - Campo de preenchimento obrigatorio

Visdo do estudante da entrega de uma dissertagdo — Antes de registar a Dissertagao

Titulo () ’Um tema como exemplo na entrega de di cd ‘ ﬁ Nome. I M‘U M V’m' M ||
= r P 2 Actada 2
Um temz que vai servir de exemplo nos testes de entrega de dissertacdo. 7 % - 4 Maria  2015-02-
E Dissertagao Atafinal 112Kb Sitva 04 17-08
entregue.pdf
% Dissertagio . = Joana 2015-02-
Descricéo (3 ot pot Di=ac K o X

Orientador ou Co-
dor interno

| Uma Docente da FCT v

José Silva

(FCT/UNL)

Jodo Santos

c ientador rF_ ‘aculdads dc.Engsnhariada Universidade do Porto)

Fatima Maria

(Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lishoa)

Maria Helena

(instituicdo de origem desconhecida)

Confidencial |Ndo v |

Data do pedido poretor | i
Soao 2014-11-01 |75 Data da prova 2014-11-14

(%) - Campo de preenchimento obrizatério

Visdo do estudante da entrega de uma dissertagdao — Depois de registar a Dissertagao



C.

Com autorizagao de validagéo da dissertagéo (o orientador interno ou elemento de
ligacdo)
i. Com a dissertagdo ja anexada pelo estudante, pode aceder e

1. aceitar a “Dissertagao”, escolhendo a opgao “Sim”, e clicando no
botao “Validar’. E enviada uma mensagem de correio eletrénico ao
estudante, informando-o.

2. rejeitar a “Dissertacao”, escolhendo a opgao “Nao”, e clicando no
botdo “Validar’. E também enviada uma mensagem de correio
eletronico ao estudante, avisando-o que o documento foi removido,
e que tera que anexar um novo.

3. abrir os documentos anexados

Titulo (9

Descricao

Orientador ou Co-
orientador interno

Co-orientador

Confidencial

Data do pedido de
prova (%)

(*) - Campo de preenchimento obrizatorio

|Um tema como exemplo na entrega de dissertagio | Nome Tipo  Tamanho Autor Momento
[um tema que vai servir de exemplo nos testes de entrega de dissertacdo. a ;f::e‘:; 0 Ata final 112Kb Mana 2015-02-
g i & Silva 04 17:08
entregue.pdf

Dissertagio " n Joana 2015-02- | v |
I3 Snat pat Bhssuaces PRV o e Bilio do

2

| Uma Docente da FCT v

José Silva
(FCT/UNL)

Jodo Santos
(Faculdade de Engenharia da Universidade do Porto)

Fatima Maria

(Facuidade de Ciéncias da Universidade ds Lizhoa)
Maria Helena

(instituigdo de origem desconhecida)

[Nao v |

o111t Data da prova 2014-11-14

Visdo do orientador (ou co-orientado interno) da entrega de uma dissertagao - Antes de validar a Dissertagdo

 Dbsetaghopaaenrega . Dowmemos

Titulo (%)

Descricao

Orientador ou Co-

[Um tema como exemplo na entrega de di ca ‘ Nome Tipo  Tamanho Autor Momento
2 = - = Acta da Dissertagdo Maria 20135-02-
Um tema que vai servir de exemplo nos testes de entrega de dissertacdo. £ 2 <
A ¥ 8 ¢ a entregue. pdf shiniinal i LIBED Silva 04 17:08

Joana 2013-02-

a Dissertagdo final pdf  Dissertagdo 71Kb Santos 21 10-00

| Uma Docente da FCT v |

dor interno

Co-orientador

Confidencial

Data do pedido de
prova (%)

Validada em

(%) - Campo de preenchimento obrigatério

José Silva
(FCT/UNL)

Jodo Santos

(Faculdade ds Engenharia da Universidads do Porto)
Fatima Maria

(Faculdade de Ciéncias da Univerzidade de Lizhoa)
Maria Helena

(instituigdo de ovigem decconhecida)

[Néo v |
[2014-11-01 |7 Data da prova 2014-11-14

2015-02-21 19:13

Visdo do orientador (ou co-orientado interno) da entrega de uma dissertagao - Antes de validar a Dissertagdo

d.

Com autorizacdao de consulta, se a entrega ja estiver registada, pode consultar
os dados registados e abrir os documentos anexados.



